.. Marktgemeinde

yosendorf

Stellenausschreibung

In der Marktgemeinde Vosendorf gelangt die Stelle
einer leitenden Mitarbeiterin/eines leitenden Mitarbeiters
der Buchhaltung
fir 40 Wochenstunden zur Ausschreibung

Anforderungsprofil:

- 100%ige Verlasslichkeit und Loyalitat

- Diskretion im Umgang mit sensiblen Daten
- Abgeschlossenes Studium

- Juristisches Grundverstandnis sowie Erfahrung
im offentlichen Dienst von Vorteil

- Mind. 5 Jahre Berufserfahrung wiinschenswert
- Fihrungskompetenz

- Tadellose Umgangsformen

- Politisches Denken

- Verantwortungsbewusstsein

- Hands-on-Mentalitat

- Hohe Leistungsbereitschaft und Zuverlassigkeit
- Teamgeist und Flexibilitat

- Analytisches Denken

- Genauigkeit

- Hervorragende Kenntnisse der deutschen
Sprache in Wort und Schrift

- Sehr gute EDV Kenntnisse (Word, Excel,
Outlook, PowerPoint)

- Bereitschaft zur Leistung von Uberstunden

Aufgabenbereich:
- Leitung der Abteilung Buchhaltung

- Erstellung des Voranschlages/Budgets, des
Rechnungsabschlusses, des mittelfristigen
Finanzplanes

- Abwicklung von Finanzierungen
(Darlehen, Leasing)

- Vorbereitung von Gemeindevorstands- und
Gemeinderatsbeschliissen

- Vermogensbuchhaltung
- Uberwachung des laufenden Budgetjahres

- Schnittstelle zum Birgermeister,
Gemeindevorstandsmitgliedern und
der Amtsdirektorin

- Div. Auswertungen und Statistiken
- Vorbereiten der Jahressteuererklarungen

Was bieten wir:

- Sicherer Arbeitsplatz in familienfreundlicher
Kommune

- Moglichkeit der Fort- und Weiterbildung wird
geboten

- Dienstnehmerfreundliche
Nebengebiihrenordnung

- Bezahlte Mittagspause

- Sonderurlaubstage

- Freundliche Kollegenschaft mit Teamgeist

Entlohnung und Vertragsbeginn:

Die Einstellung erfolgt nach den Bestimmungen
des NO Gemeindevertragsbedienstetengesetzes
(GVBG) 1976 LGBL 2420 idgF. je nach Ausbildung
und anrechenbarer Vordienstzeit.

Vertragsbeginn: Oktober 2024

Bewerbung:

Schriftliche Bewerbungen sind an Mag. Simone
Plank unter simone.plank@voesendorf.gv.at oder
postalisch an die Marktgemeinde Vdsendorf,
2331 Vosendorf, Schlossplatz 1, zu richten.

Blirgermeis

Ly

annes Koza

Vosendorf, am 18.06.2024



